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Altalanos szerzodési feltételek:

A képzés megnevezése: Szovegszerkesztés Online képzés

A képzés célja: A program célja, hogy a szamitogép-hasznaldknak megtanitsa azokat az
ismereteket, amelyek a koOzépszintlli felhasznaldi szintli készségek megszerzéséhez
sziikségesek. A képzési programmal elérendd, hogy a résztvevOk megfeleljenek az
informacios tarsadalom legalapvetdbb elvarasainak, azaz kozépszinten tudjak hasznalni
a szovegszerkesztési szoftvereket, fejlesztve ezzel munkavallaldi alap kompetenciaikat.

Elsajatithato kompetencidk: A résztvevd képes lesz szdveges dokumentumot megnyitni,
elmenteni. Képes lesz 1j dokumentumot létrehozni, menteni, meglévé dokumentumot
megnyitni. Felismeri és értelmezi az eszkdztarban megjelend ikonokat. Képes szdveget
bevinni, kijeldlni és szerkeszteni azt. Felismeri a felsorolas, szamozas koézotti
kiulénbségeket, azokat alkalmazza. Tablazatot készit, formaz, képeket és SmartArt
abrakat hasznal, szerkeszt. Képes fejlécet és lablécet hasznalni, oldalbeallitasokat
alkalmazni, beallitani. Kezeli a helyesiras ellendrzét, nyomtatasi beallitdsokat ismer és
kezel. Tud menteni mas fajlformatumokba széveges dokumentumot. Korlevelet készit,
stilusokat hasznal, tartalomjegyzéket ¢general. Hivatkozasokat, hasabokat,
szovegdobozokat, vég és széljegyzeteket tud beszurni és szerkeszteni. Képes a
dokumentumn valtozasainak kodvetésre, bizalmas informaéacidk eltavolitasara. Tud
szakaszonként eltérd fejlécet és lablécet beallitani.

A képzés helyszine: Az IEC International Education Center Kft. E-Learning oldala, ahol
tavoktatasformajaban zajlik az oktatas.

A képzés idotartalma, iitemezése: 30 6ra. Heti 2 alkalommal 2x45 perc.

A Képzésben résztvevo - képzés soran nyijtott - teljesitményének ellenorzési és
értékelési modja, zarovizsga: A képzés soran ellendrzé kérdések online formaéban,
illetve gyakorlati feladatok allnak a rendelkezésre. A képzés végén egy Osszefoglald
online vizsga zarja az oktatast. A sikeres zardvizsga utan a képz6 Tanusitvanyt allit ki a,
képzett részére.

Képzeési dij: Dijmentes.
Az Aaltalanos szerz6dési feltételeket tudomasul vettem és a benne foglaltakat
megértettem. Tovabba az online Urlap Kkitoltésével jelentkezek a képzésre. tudomasul

veszem, hogy a személyes adataimat 2 évig megérzi, kezeli az IEC International
Education Center Kft. és harmadik személynek nem adja ki.
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